INTEGRITETSPOLICY

Behandling av personuppgifter

Syfte

Bokforingsfirman Plus & Minus (nedan kallat 'Plus & Minus’) vdarnar om din integritet. Du ska kunna kdnna dig trygg nar du
anfortror oss dina personuppgifter och vi vidtar alla rimliga atgarder for att skydda dina personuppgifter. Var policy utgar
fran gallande dataskyddslagstiftning och fortydligar hur vi jobbar for att ta tillvara dina rattigheter och din integritet.

Syftet med den har policyn ar att du ska fa veta hur vi behandlar dina personuppgifter, vad vi anviander dem till, vilka som
far ta del av dem och under vilka férutsattningar samt hur du kan ta tillvara dina rattigheter.

Bakgrund

Personuppgifter behandlas for att uppfylla rattsliga skyldigheter, inga eller fullgéra avtal, med stod av en
intresseavvagning eller i vissa undantagsfall samtycke. Var utgangspunkt ar att inte behandla fler personuppgifter én vad
som behovs for andamal, och vi stravar alltid efter att anvanda de minst integritetskadnsliga uppgifterna.

Vi behover dina personuppgifter for att kunna erbjuda dig vara tjanster och ge dig bra service, men kan ocksa behéva dina
personuppgifter for att uppfylla lagkrav.

Riktlinjer

Vilka personuppgifter behandlar vi?

En personuppgift ar en uppgift som pa olika satt kan identifiera en viss fysisk levande person. Vi behandlar endast
personuppgifter nar vi har laglig grund. Vi behandlar inte personuppgifter i annat fall an nar de behdévs for att fullgéra
forpliktelser enligt avtal och lag. Vi behandlar personuppgifter nar du:

e Arien kundrelation med Plus & Minus.

e Ar anstilld hos ndgon av vara kunder

e Aranstilld hos Plus & Minus

e Arleverantér eller konsult med Plus & Minus

Har foljer exempel pa personuppgifterna vi behandlar:

e Namn

e Personnummer i de fall det ar absolut nédvandigt

e Adress

e E-postadress

e Telefonnummer

e Anvandarnamn

e Bankuppgifter for att administrera in- och utbetalningar

e Uppgifter som du registrerade sjalvmant och frivilligt uppger



Hur far vi tillgang till dina personuppgifter?

Bokforingsfirman Plus & Minus kan behandla personuppgifter antingen genom att sjalv samla in och behandla uppgifterna
sjdlvstandigt och for egen rakning eller, i undantagsfall, pa uppdrag av andra bolag. Plus & Minus kan ddrmed agera dels
som personuppgiftsansvarig men dven i vissa fall som personuppgiftsbitrade.

For att kunna inga och fullgéra avtal med kunder och leverantérer behandlar Plus & Minus personuppgifter tillhorande
personer som ar foretradare for kunderna och leverantérerna. Vissa personuppgifter kan ocksa behandlas med stéd av en
intresseavvagning eller pa grund av att Plus & Minus har en rattslig skyldighet till det, exempelvis personuppgifter pa
fakturor till foljd av bokféringsskyldighet.

Som regel begar vi in personuppgifter i syfte att uppfylla lagstadgade eller avtalsenliga krav eller krav som ar nédvandiga
for att inga ett avtal med en hyresgast, anstalld eller en kund. | fall begdrda uppgifter inte tillhandahalls kan det i vissa fall
medfdra att vi inte kan inga ett avtal eller fullgéra vara forpliktelser i ett avtal med den registrerade.

| undantagsfall baseras var behandling pa samtycke. Du har i sa fall nar som helst ratt att aterkalla ditt samtycke. Vi
kommer da inte ldngre att behandla dina personuppgifter eller inhdmta nya, under férutsattning att det inte behovs for
att fullgora vara skyldigheter enligt avtal eller lag. Tank pa att aterkallelse av samtycke kan innebara att vi inte kan fullgéra
de skyldigheter vi har i forhallande till dig.

Vi far tillgang till dina personuppgifter bl.a. pa foljande satt:

e Uppgifter som du tillhandahaller oss direkt

e Uppgifter som vi far fran offentliga register

e Uppgifter som vi far nar du anlitar en av vara medarbetare

e Uppgifter som vi far nar du kontaktar oss, soker anstéllning hos oss, besdker oss eller pa annat satt tar kontakt med
0ss

Dina rattigheter?

Som registrerad har du ratt till registerutdrag, vilket innebar att vi tillhandahaller ett sammanstallt dokument om de
personuppgifter vi behandlar.

Om du anser att dina personuppgifter ar felaktiga har du ratt att begara rattelse, komplettering eller radering av dina
uppgifter.

Du kan nar som helst kontakta Plus & Minus for att utéva dina rattigheter, lamna synpunkter pa var behandling av
registrerade personuppgifter eller om du har fragor kring detta. Det gér du enklast genom att kontakta oss pa
margit.plusminus@gmail.com

Klagomal kan aven inges till tillsynsmyndigheten, d.v.s. Datainspektionen.

Behandlas dina personuppgifter pa ett betryggande satt?

Vi utarbetar rutiner och arbetssatt fér att dina personuppgifter ska hanteras pa ett sdkert satt. Utgangspunkten ar att
endast arbetstagare och andra personer inom organisationen som behdéver personuppgifterna for att utfora sina
arbetsuppgifter ska ha tillgang till dem.

Vi har policy for IT-sakerhet for att sakerstdlla att dina personuppgifter behandlas sakert.

Nar lamnar vi ut dina personuppgifter?

Var utgangspunkt ar att inte lamna ut dina personuppgifter till tredje part om du inte har samtyckt till det eller om det inte
ar nodvandigt for att uppfylla vara férpliktelser enligt avtal eller lag. | de fall vi lamnar ut personuppgifter till tredje part
upprattar vi sekretessavtal samt sakerstaller att personuppgifterna behandlas pa ett betryggande satt.

Hur ldnge sparar vi dina personuppgifter?

Personuppgifterna behandlas under den tid som avtalet galler mellan oss och kunden. Behandlingen kan dven komma att
paga under en viss tid darefter i den man vi behdver dem for att fortsatt fullgora forpliktelser enligt avtal eller lag.



Ansvar

Plus & Minus ar personuppgiftsansvarig gentemot de kunder vi har avtal med, vilket innebar att vi ar ansvariga fér hur
dina personuppgifter behandlas och att dina rattigheter tas tillvara. Vi agerar dven som personuppgiftsbitrdade i de fall vara
kunder, som personuppgiftsansvarig, anlitat oss for att behandla personuppgifter.

Plus & Minus forbehaller sig ratten att andra och uppdatera Policyn.




